VULCAN  Optaty VULCAN

Optaty VULCAN. Jak wprowadzic
nieobecnosc pracownikow na positkach w
programie Optaty VULCAN?

Porada opisuje jak wprowadzi¢ nieobecnos¢ na wyzywieniu pracownikowi

W menu Obecnosci/ Pracownicy wyzywienie widoczna jest lista pracownikdw, dla ktorych istnieje aktu-
alna na wybrany dzien umowa. Na danym dniu nalezy zaznaczy¢ kwadracik przy imieniu i nazwisku pra-
cownika nastepnie klikngc¢ ikone ,Zmien”:
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W oknie wyboru daty nie mozna wybrac dnia: — wczesniejszego niz wrzesien biezgcego roku szkolnego.

Kolumny z nazwami positkdw sg prezentowane w zaleznosci od kolejnosci i aktywnosci positkdw zdefinio-
wanych w menu Konfiguracja / Sktadniki optat. Na szaro zaznaczone sg komorki tabeli dla positkow, ktore
nie zostaty zadeklarowane.

Nastepnie w pojawiajacym sie oknie zaznaczy¢ ,,NIEOBECNOSC” uzupetni¢ dane : date, jakiego positu do-
tyczy nieobecnos¢ i zapisa¢ dane
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Po zapisaniu danych obecno$¢ na positku zmieni sie na nieobecnosc¢ ( czerwony minus):
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